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CAPO |
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 — Oggetto del regolamento. Garanzia del ditto di accesso.

1. Il presente regolamento, in attuazione dei incontenuti nel cap. V della legge 7 agosto
1990, n. 241 recante: "Nuove norme in materia dc@dimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi”, e successivdificazioni, e nell'articolo 10 del D.Lgs. 18
agosto 2000, n. 267, recanteTésto unico delle leggi sull'ordinamento degli datali" stabilisce
norme in materia di diritto di accesso ai documantministrativi.

2. Il diritto di accesso é garantito a chiunqueabbia interesse, in applicazione del presente
regolamento, secondo le previsioni dello Statutieka vigente legislazione in materia, allo scopo
di attuare il principio di pubblicita e trasparertll'attivita amministrativa, nel contemperamento
con il diritto alla riservatezza dei terzi.

Art. 2 — Definizioni.
(Art. 22, comma 1 della legge n. 241/1990 e swsizesnodificazioni)

1. Ai fini del presente regolamento si intende:

a) per «diritto di accesso», il diritto degli intesasi di prendere visione e di estrarre copia di
documenti amministrativi;

b) per «interessati», tutti i soggetti privati, comgrquelli portatori di interessi pubblici o diffus
che abbiano un interesse diretto, concreto e aftaalrispondente ad una situazione giuridicamente
tutelata e collegata al documento al quale é rithibaccesso;

C) per «controinteressati», tutti i soggetti, indivédi o facilmente individuabili in base alla natura
del documento richiesto, che dall'esercizio deibaso vedrebbero compromesso il loro diritto alla
riservatezza;

d) per «documento amministrativo», ogni rappreseatezi grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie defecwto di atti, anche interni o non relativi asbun
specifico procedimento, detenuti da una pubblicenamistrazione e concernenti attivita di pubblico
interesse, indipendentemente dalla natura pubtdtigiso privatistica della loro disciplina
sostanziale;

e) per «pubblica amministrazione», tutti i soggeittiligitto pubblico e i soggetti di diritto privato
limitatamente alla loro attivita di pubblico intese disciplinata dal diritto nazionale o comunitari

f) per «legge», la legge 7 agosto 1990, n. 241 recaNuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documamiiministrativi”, e successive modificazioni;

g) per «regolamentox il d.P.R. 12 aprile 2006, n., ¥8dante: "Regolamento recante disciplina in
materia di accesso ai documenti amministrativi”;

h) per «richiesta informale» la richiesta fatta vémEnte;

i) per «richiesta formale», la richiesta scritta.

Art. 3 — Principi in materia di accesso.
(Art. 22, commi 1, 2, 3, 4 e 5, della legge n./2920 e successive modificazioni)

1. L'accesso ai documenti amministrativi, attessue rilevanti finalita di pubblico interesse,
costituisce principio generale dell'attivita amratrativa al fine di favorire la partecipazione e di
assicurarne limparzialita e la trasparenza, edkrat ai livelli essenziali delle prestazioni
concernenti i diritti civili e sociali che devonesere garantiti.

2. Tutti i documenti amministrativi sono accessjlaitl eccezione di quelli indicati nel capo V.

3. Non sono accessibili le informazioni che noniabb forma di documento amministrativo,
salvo quanto previsto dal decreto legislativo 3@ggp 2003, n. 196, in materia di accesso a dati
personali da parte della persona cui i dati srigé®no.
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4. L'acquisizione di documenti amministrativi datpadi soggetti pubblici, ove non rientrante
nella previsione dell'articolo 43, comma 2, deltdesinico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amnratis, di cui al d.P.R. 28 dicembre 2000, n.
445 e successive modificazioni, si informa al pgprecdi leale cooperazione istituzionale.

5. Il diritto di accesso e esercitabile fino a qdad'amministrazione ha l'obbligo di detenere i
documenti amministrativi ai quali si chiede di adees.
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Art. 4 — Normativa di riferimento.

1. Per la formulazione del presente regolamensidte fiferimento alle seguenti norme:

» agli artt. da 22 a 27 della legge 7 agosto 199@44.recante: "Nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesaib documenti amministrativi" e
successive modificazioni e integrazioni;

* ald.P.R. 27 giugno 1992, n. 352, recantRegolamento per la disciplina delle modalita di
esercizio e dei casi di esclusione del diritto dcesso ai documenti amministrativi, in
attuazione dell'art. 24, comma 2, della L. 7 agd€®0, n. 241, recante “Nuove norme in
materia di procedimento amministrativo e di diridicaccesso ai documenti amministrativi*
e successive modificazioni ed integrazioni;

e agli artt. 43, comma 2, e 59 del d.P.R. 28 dicer20@0, n. 445, recanteTesto unico delle
disposizioni legislative e regolamentari in mateli@ocumentazione amministrativa”,

e agli artt. 6, comma 2, 10, 43, 162, comma 7, e 288ma 2, del d.P.R. 18 agosto 2000, n.
267, recante: Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli dodiali";

o allart. 23, comma 4, della legge 11 febbraio 205,15, recante: 'Modifiche ed
integrazioni alla L. 7 agosto 1990, n. 241, coneetn norme generali sull'azione
amministrativa";

» al parere della Conferenza unificata del 26 geng@@s;

 al d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, recantd®égolamento recante disciplina in materia di
accesso ai documenti amministrativi”;

» allo Statuto comunale.

Art. 5 — Diritto dei controinteressati
(artt. 3, 5, comma 6, e 7, comma 2, d.P.R. 12a&@006, n. 184/2006)

1. Qualora, in base al contenuto del documentaeestt informalmente, sia riscontrata l'esistenza
di controinteressati, il richiedente viene invitatpresentare richiesta formale di accesso.

2. | soggetti controinteressati sono individuatcla mediante I'esame degli atti richiamati nel
documento oggetto della richiesta e appartenemtieglesimo procedimento, fatte salve le eccezioni
di legge e di regolamento.

3. Il responsabile del servizio e tenuto a darewaoazione ai controinteressati, inviando copia
della richiesta mediante raccomandata con avvisucevimento (o per via telematica per coloro
che abbiano consentito tale forma di comunicaziatiBzzando il modello allegato "C".

4. | soggetti controinteressati possono presemtaté/ata opposizione, anche per via telematica,
entro 10 giorni dalla data di ricevimento. Trasootsle termine, accertata la ricezione della
comunicazione di cui al comma 3 si provvede enf@iorni successivi sulla richiesta.
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CAPO Il
MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 6 — Costituzione dell'ufficio per l'accesso.

1. Al fine di assicurare la massima trasparenZzattita amministrativa, puo essere costituito, in
seno alla segreteria e sotto la diretta resporitalniel segretario comunale, I'«Ufficio» per la
visione dei documenti da parte dei cittadini.

2. Il detto ufficio, se costituito, & organizzatal dsegretario comunale con tempestivo
provvedimento nel quale sono indicati:

a) il locale o i locali in cui saranno depositatiaaimenti per la libera visione dei cittadini;

b) le attrezzature ed i mobili messi a disposizione;

c) le generalita del funzionario o dei funzionarigwsti al servizio;

d) ogni altro elemento necessario per agevolareddlistacimento delle richieste dei cittadini.

3. Tutti i cittadini possono liberamente acceddréedto ufficio durante l'orario di apertura al
pubblico.

Art. 7 — Costituzione delle raccolte dei documenper la visione da parte dei cittadini.
(Art. 26 della legge 7 agosto 1990, n. 241)

1. L'ufficio cura la formazione di distinte racaglparallele a quelle degli originali, dei seguenti
documenti:
a) lo statuto comunale;
b) tutti i regolamenti comunali nel testo in vigoréudi gli strumenti urbanistici;
c) le tariffe delle imposte, tasse e degli altri eticcomunali;
d) le deliberazioni del consiglio;
e) le deliberazioni della giunta;
f) gli atti delle commissioni consiliari;
g) le ordinanze, le concessioni le autorizzaziom kcknze;
h) le determinazioni dei responsabili dei servizi;
i) le gazzette ufficiali;
) i bollettini ufficiali delle regioni.
2. Il detto ufficio cura, altresi, ai fini dell'aesso, la raccolta delle leggi, dei regolamentileede
circolari richiamate nei documenti interessataatfesso.

Art. 8 — Procedura per la costituzione della raccad dei documenti.

1. La raccolta dei documenti di cui al precedemte7a € costituita dagli atti posti in essere dal
giorno di entrata in vigore del presente regolament

2. L'ufficio di segreteria dispone affinché, comnteémente alla consegna dei documenti di cui al
precedente articolo per la pubblicazione all'albetqrio o per la notifica, ne venga depositata @opi
per la costituzione della raccolta.

3. | detti documenti, appena depositati e sistemglte corrispondenti raccolte, a prescindere da
qualsiasi altra formalita, sono a disposizioneaitéadini ai sensi del presente regolamento.

4. Le raccolte potranno essere estese, con proveatiidel segretario comunale, agli atti precedémti
assenza della raccolta dei detti atti la visioma aasicurata presso gli uffici comunali che stadilte i
detengono.

Art. 9 — Differimento dell'accesso.
(Art. 10, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il differimento dell'accesso ai documenti € dsp allorquando la conoscenza di essi possa
impedire o gravemente ostacolare lo svolgimenttadieine amministrativa. Nel provvedimento che
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dispone il differimento sono elencati gli atti irgssati al provvedimento ed € indicata oltre alla
motivazione anche la durata.

2. Il differimento é disposto dal responsabile sklvizio con determinazione motivata (allegato
modello "F") notificata all'interessato.

3. Il differimento dell'accesso agli atti relati@gli appalti e alle aggiudicazioni, € disciplinato
dall'art. 13, commi 2 e 3, del "Codice dei conttapprovato con D.Lgs. 12.04.2006, n. 163.

4. Il differimento trova comunque applicazione casi previsti dal successivo articolo 26.

Art. 10 — Pubblicita degli atti.

1. Quando la legge o lo speciale regolamento colauran la disciplina diversamente per altri
scopi, la pubblicita degli atti, ai fini del dirgttdi accesso, si intende realizzata con la loro
pubblicazione all'albo pretorio comunale per 15miconsecutivi.

2. Oltre a quanto previsto nel comma 1, la pubidliguo essere, altresi, effettuata mediante
pubblicazione in apposito sito accessibile pett&iamatica o su organi di stampa.

Art. 11 — Responsabile del procedimento di accesso.

1. Responsabile del procedimento di accesso spbresabile dell'ufficio cui compete formare
I'atto o detenerlo stabilmente.

Art. 12 — Archivio delle istanze di accesso.

1. Al fine di consentire il piu utile ed agevoleegszio del diritto di accesso, € istituito presso
ciascuna unita organizzativa interessata, l'arohaitomatizzato delle schede di accesso, che
vengono formate con l'immissione in memoria delddizie contenute nella scheda e classificate
secondo l'oggetto della richiesta ed il soggettbiedente.

2. Gli archivi contengono i dati delle schede dcemso, comprese le comunicazioni relative
all'esito che le stesse hanno avuto.

3. Fino a quando il servizio non disporra dei nesagsstrumenti informatici, l'archivio e
costituito dalle schede cartacee di accesso.

4. Il responsabile del servizio provvede, entro armo dall'entrata in vigore del presente
regolamento, all'istituzione dell'archivio delldhede di accesso.

5. L'archivio delle istanze di accesso é costituito

a) per l'accesso informale dalla raccolta dei modufiresa visione (allegato "A");
b) per I'accesso formale dalla raccolta dei modufiainanda (allegato "B").

Art. 13 — Esame dei documenti — Rilascio di copieBiritti e rimborso spese.
(Legge 7 agosto 1990, n. 241, art. 25)

1. L'esame dei documenti € gratuito.

2. Per il rilascio delle copie dei documenti tra@plicazione, in relazione al disposto dell'art. 25
comma 1, della legge 7 agosto 1990, n. 241, laiapetariffa che la Giunta comunale approva
tenendo conto dei seguenti elementi di principio:

a) rimborso costi di produzione: — per ogni foglindia cm. 21 x 29,70;
— per ogni foglio di dimensione
superiore;
— per ogni floppy disk;
b) diritto di ricerca per ogni documento: — dell'aroworente;
— dell'ultimo decennio;
— oltre il decennio;
c) diritto di visura;
salve le disposizioni vigenti in materia di bollo.
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3. | diritti di cui al comma 2 nonché il fondo speser eventuali bolli sono riscossi dall'ufficio
economato nel rispetto della procedura previstdo dgpeciale «Regolamento comunale per il
servizio di economato».

Art. 14 — Divieto di presa visione dei provvedimentoriginali.

1. Al fine di assicurare la diligente conservazidegli atti, e fatto divieto, in linea di massinaa,
consentire la visione degli originali.

2. Solo in casi eccezionali, sotto la diretta resgadilita del responsabile del servizio ed in
costante presenza di persona di sua fiducia, peg@re consentita la visione degli atti originzii
gli accorgimenti necessari.

Art. 15 — Mancato assenso all'accesso. Ricorso.
(Art. 25, comma 4, della legge n. 241/1990 e stgige modificazioni)

1. Il diniego dell'accesso, esperite le proceduesgritte dall'art. 10-bis della legge, € dichiarat
dal responsabile del servizio con motivata deteazione (modello allegato "G") da notificare
entro i termini di cui al successivo art. 16, comina

2. Avverso il provvedimento di diniego € ammessonso al T.A.R., ovvero richiesta di riesame
della determinazione al difensore civico compete@galora tale organo non sia stato istituito, la
competenza € attribuita al difensore civico competeer I'ambito territoriale immediatamente
superiore.

Art. 16 — Silenzio-Rifiuto.

1. Trascorsi inutiimente trenta giorni dalla riti&g questa s'intende rifiutata ed il richiedente p
effettuare, entro i trenta giorni successivi, rgmrcontro il silenzio-rifiuto al difensore civica i
relazione al combinato disposto dei commi 4 e $adel25 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e
successive modificazioni.

2. Ricevuta notifica del ricorso contro il silenzibuto il responsabile del procedimento infornha i
responsabile del servizio, che provvede ad aceertawotivi del rifiuto, e adotta i provvedimenti di
competenza.
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CAPO Il
ACCESSO INFORMALE

Art. 17 — Accesso informale.
(Art. 50 d.P.R. n. 184/2006 — Art. 43, c. 2, d.mR445/2000)

1. Il diritto di accesso si esercita in via infolmanediante richiesta, anche verbale, all'ufficio
comunale competente a formare I'atto conclusivepd®edimento o a detenerlo stabilmente.

2. L'interessato deve indicare gli estremi del doento oggetto della richiesta, ovvero gli
elementi che ne consentono lindividuazione, smecé# e, ove occorra, comprovare linteresse
connesso all'oggetto della richiesta, far consthaia propria identita e, ove occorra, dei propri
poteri rappresentativi.

3. Per ogni richiesta informale viene compilatacuaa del dipendente incaricato, la scheda
(modello allegato "A").

4. Le richieste di cui al comma precedente veng@uorzolte per formare il "Registro degli
accessi informali.

5. La richiesta, esaminata immediatamente e senmaafita, € accolta mediante esibizione del
documento.

6. L'accesso informale puo essere consentito quatobase alla natura del documento richiesto
non risulti I'esistenza di controinteressati.

7. Qualora in base al contenuto del documento e#thj sia riscontrata l'esistenza di
controinteressati, l'interessato € invitato a prse formale richiesta di accesso, per dare afao
procedura di cui al precedente articolo 5.

8. Non consentendo, per qualsiasi motivo, I'accedsomale gli interessati dovranno eseguire la
procedura prevista dal successivo capo IV perdssx formale.

9. La richiesta, ove provenga da una pubblica anstnéizione € trattata informandosi al
principio di leale cooperazione istituzionale. Faccesso diretto ai propri archivi e rilasciato
allamministrazione richiedente apposita autorigm@z in cui vengono indicati i limiti e le
condizioni di accesso volti ad assicurare la rigexzza dei dati personali ai sensi del D.Lgs. 30
giugno 2003, n. 196.

Art. 18 — Presa visione dei documenti

1. La visione dei documenti contenuti nelle racedlitcui al precedente art. 7 € fatta direttamente
dai cittadini senza alcuna formalita.

2. Anche per la presa visione degli atti non comsipnelle dette raccolte i cittadini possono fare
richiesta verbale.

3. La libera presa visione degli atti relativi tlii abitativi edilizi € assicurata dalle normeadii
al T.U. 6 giugno 2001, n. 380, e successive mafani.
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CAPO IV
ACCESSO FORMALE

Art. 19 — Richiesta formale di accesso
(Art. 6 del d.P.R. n. 184/2006)

1. La richiesta formale per la presa visione edla@scio delle copie dei documenti in carta
semplice e presentata:

— direttamente all'ufficio competente che ne riasicevuta;

— al protocollo generale che la trasmette, immadiante, all'ufficio competente.

2. La richiesta formale pervenuta erroneamentemediatamente trasmessa all'amministrazione
competente. Di tale trasmissione € data comuninazadi'interessato.

3. La richiesta formale di accesso deve esser@ satpposito modulo (allegato "B"), compilato
in ogni sua parte, messo a disposizione gratuitaiffisio o modulo analogo contenente tutti i dati
ivi richiesti.

4. E' prescritta la richiesta formale quando:

a) non e possibile I'accoglimento immediato dell&igsta in via informale;

b) sorgono dubbi sulla legittimazione del richiedergella sua identita, sui suoi poteri
rappresentativi, sulla sussistenza dell'interedi®e siregua delle informazioni e delle
documentazioni fornite;

c¢) sorgono dubbi sulla accessibilita del documento;

d) sono presenti controinteressati ai quali viendinata la richiesta con la procedura di cui al
precedente art. 5.

5. I moduli di cui al comma 3 vengono raccolti f@mare il "Registro generale delle richieste
formali di accesso agli atti amministrativi”.

Art. 20 — Procedimento di accesso formale.
(Art. 6 e 7 del regolamento n. 184/2006)

1. Il procedimento di accesso deve concludersiterahine di trenta giorni, cosi come previsto
dall'articolo 25, comma 4, della legge, decorratdlla presentazione della richiesta all'ufficio
competente o dalla ricezione della medesima nag disciplinata dal precedente articolo 19,
comma 1.

2. L'atto di accoglimento della richiesta di acoedsve essere comunicato a mezzo del modello
"D" allegato, con l'indicazione di un congruo peéadi tempo, comunque non inferiore a quindici
giorni, per prendere visione dei documenti 0 psuagrne copia.

3. Ove larichiesta sia irregolare o incompletdrcedieci giorni, il responsabile del procedimento
ne da comunicazione al richiedente con raccomancaaavviso di ricevimento allegato "E"
ovvero con altro mezzo idoneo a comprovarne lzigce. In tale caso, il termine del procedimento
ricomincia a decorrere dalla presentazione delthiesta integrata o rinnovata. Con la stessa
comunicazione viene indicato congruo termine pengaervi.

4. In presenza di controinteressati € osservafadeedura di cui ai precedenti articoli 5 e 19.
(All. D —bis)

Art. 21 — Accesso per via telematica.
(Art. 13 d.P.R. n. 184/2006)

1. Il diritto di accesso puoO essere esercitato @nchvia telematica. Le modalita di invio delle
domande e le relative sottoscrizioni sono discgigndall'articolo 38 del d.P.R. 28 dicembre 2000,
n. 445 e successive modificazioni, degli articole 4 del d.P.R. 11 febbraio 2005, n. 68, e dal
D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, e successive modificazi
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Art. 22 — Accesso dei consiglieri comunali
(Art. 43, c. 2, del D.Lgs. n. 267/2000)

1. In relazione al disposto dell'art. 43, commadé@, D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, recante:
"Testo unico delle leggi sull'ordinamento degliidatali” i consiglieri comunali hanno diritto ad
ottenere dagli uffici comunali nonché dalle azieret enti dipendenti, tutte le notizie e le
informazioni in loro possesso, utili all'espletarteedel proprio mandato. Essi sono tenuti al segreto
nei casi specificatamente determinati dalla legge.

2. La richiesta non pu0 essere indeterminata, mee dmnsentire una sia pur minima
identificazione dei documenti che si intendono cdtase, non essendo dovuta opera di ricerca e di
elaborazione.

3. La richiesta di accesso puo riguardare sol@dltiitati fino a quel momento e non atti futuri.

4. 1l consigliere non é tenuto a dimostrare I'esizé di un interesse giuridicamente rilevante, ma
e sufficiente che dichiari I'effettiva utilitd dellnotizie e delle informazioni richieste per
I'espletamento del mandato.

5. Il diritto di accesso e esteso anche alla dootazéone relativa agli accertamenti tributari,
nonché all'elenco dei contribuenti cui e stato ed&im uno sgravio totale o parziale in merito ai
suddetti accertamenti.

6. L'esercizio del diritto di cui al comma 1, naripdo che intercorre dalla convocazione alla
riunione del consiglio, in relazione a notizie efbrmazioni correlate agli affari iscritti all'or
del giorno, avviene in maniera immediata alla eskda anche verbale, al responsabile del
procedimento e puo essere eccezionalmente diffgnibache in termini in ogni caso utili, solo per
gravi motivi relativi al funzionamento dell'ufficidn tale occasione e con le stesse modalita, i
consiglieri possono esercitare il diritto di acaeseediante I'esame dei documenti, comunque
attinenti agli affari dell'ordine del giorno chemsiano contenuti nei relativi fascicoli in visione

7. Non puo essere inibito, ai consiglieri comutiagercizio del diritto di accesso agli atti intern
ai documenti dichiarati riservati , agli atti pregeri.

8. Non é consentito ai consiglieri comunali I'usdlel informazioni e delle copie dei documenti
ottenute per fini diversi dall'espletamento del deto.

9. Il rilascio ai consiglieri di copia degli attidei documenti € esente dal pagamento dell'imposta
di bollo e di qualsiasi altro diritto.

10 Sulle fotocopie dei documenti rilasciate ai ¢gleri comunali € impresso un timbro con
dicitura "COPIA AD USO DI CONSIGLIERE COMUNALE".

Art. 23 — Diritto di accesso dei revisori dei conte del difensore civico
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267)

1. Il diritto di accesso agli atti e documenti demune viene esercitato dai revisori dei contile da
difensore civico presso il responsabile del praoedito, su semplice richiesta in tempi e con
modalita da concordare.

2. Il difensore civico ha altresi accesso alleealtiformazioni disponibili utili allo svolgimento
del proprio incarico.

3. Ove al difensore civico siano sottoposte quastielative a liti o contrasti fra cittadini, il
medesimo € tenuto a non comunicare o diffondereath@ possano pregiudicare la riservatezza
delle parti ovvero agevolare una di esse o condam|'esito della lite o del contrasto.

Art. 24 — Richiesta di accesso di portatori di inteessi pubblici o diffusi.
(Art. 4 del d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184)

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto dicesso di cui al presente regolamento si applicano
anche ai soggetti portatori di interessi pubblidiiffusi.

Art. 25 — Gestori di pubblici servizi, istituzioni ed aziende speciali.
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(Legge n. 241/1990, art. 23)

1. In conformita a quanto stabilito dall'art. 23laldegge 7 agosto 1990, n. 241, e successive
modifiche, il diritto di accesso ai documenti amisirativi, comprese la visione, le informazioni ed
il rilascio di copia, € esercitato da chiunque bfia un interesse personale e concreto nei comfront
dei gestori di pubblici servizi comunali.

2. Costituiscono oggetto del diritto di accessoduimenti amministrativi e le informazioni dagli
stessi desumibili, relative al servizio che il gesteffettua per conto del comune, ed in partieolar

a) le norme che regolano l'affidamento e I'eserailgbservizio;

b) le tariffe di allacciamento ed erogazione del g#nve per prestazioni accessorie e

complementari;

c) i procedimenti amministrativi relativi all'ammissie del cittadino alla fruizione del servizio
in gestione, con i connessi preventivi di operegite tempi di esecuzione;

d) ogni altro documento amministrativo relativo a&€euzione del servizio comunale in

gestione.

3. Nelle convenzioni di gestione del servizio, glfpe successivamente all'entrata in vigore del
presente regolamento, I'amministrazione comunalevede ad inserire gli obblighi del gestore di
cui al presente articolo.

4. Per le gestioni in corso il sindaco disponedsfica al gestore, entro 30 giorni dall'entrata in
vigore, di copia del presente regolamento, contanaidisporne la pubblicazione ed a comunicare
all'amministrazione comunale, entro i 30 giornicassivi al ricevimento:

a) gli uffici dallo stesso dipendenti che sono stataricati di assicurare i diritti di accesso, con
la precisazione dei responsabili del servizio,ade#de dell'ufficio e di ogni altro elemento
utile per fornire ai cittadini informazioni atte facilitare I'esercizio del diritto di accesso
presso il gestore;

b) le modalita, i tempi, coordinati e resi per quaptssibile conformi con quelli del presente
regolamento, stabiliti per I'esercizio del dirittoaccesso.

5. Le norme del presente articolo trovano applma&ianche per le istituzioni e le aziende
speciali.
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CAPOV
TEMPORANEA SEGRETEZZA DEI DOCUMENTI
ESCLUSIONE DAL DIRITTO DI ACCESSO

Art. 26 — Temporanea segretezza dei documenti
(Art. 24, comma 5, della legge n. 241/1990 e s.m.)
1. Sono temporaneamente esclusi dall'accesso esggiocumenti:
a) gli atti relativi allo svolgimento dei concorsnsi all'approvazione della graduatoria finale. |
concor-renti possono accedere agli atti concorsunglhe nel corso del procedimento;
b) i pareri legali e consulenze fino a quando norcsizlusa la relativa pratica;
c) gli atti preparatori dei procedimenti tributari;
d) gli atti preparatori di atti di pianificazione egtogrammazione.
2. Della sospensione temporanea viene data conmimmeaagli eventuali richiedenti osservando
le procedure di cui al precedente art. 9.
3. Per gli atti relativi agli appalti e alle aggicazioni l'accesso € disciplinato dall'art. 13 del
"Codice dei contratti" approvato con D.Lgs. 12.@0&, n. 163.

Art. 27 — Esclusione dal diritto di accesso
(Art. 24 legge n. 241/1990 e successive modifbcagi
1. Il diritto di accesso € escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Stato asisdalla legge 24 ottobre 1977, n. 801, e
successive modificazioni, e nei casi di segreta dindeto di divulgazione espressamente
previsti dalla legge o dal regolamento governativo;

b) nei procedimenti tributari, per i quali restanmie le particolari norme che li regolano;

c) nei confronti dell'attivita diretta all'emanaziodeatti normativi, amministrativi generali, di
pianificazione e di programmazione, per i qualtare ferme le particolari norme che ne
regolano la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti dei daoenti amministrativi contenenti
informazioni di carattere psicoattitudinale relatverzi;

e) i certificati del casellario giudiziale, i certiiti dei carichi pendenti ed in generale gli atti
giudiziari relativi allo stato giuridico delle pemse, rilasciati dagli uffici giudiziari
allamministrazione o comun-que utilizzati nell’andbdi procedimenti di competenza della
stessa,;

f) gli atti di polizia giudiziari e comunque gli attile informazioni provenienti dalle autorita di
pubblica sicurezza;

g) i documenti riguardanti la descrizione progettualunzionale di edifici destinati a scopi
militari o all'installazione di istituzioni carcernia;

h) i documenti riguardanti la descrizione progettuagefunzionale di edifici destinati
all’esercizio dellattivita creditizia e [linstallaone di impianti industriali a rischio,
limitatamente alle informazioni la cui conoscenua pgevolare atti di furto, di sabotaggio o
di danneggiamento.

2. Non sono ammissibili istanze di accesso preatdiad un controllo generalizzato dell'operato
della amministrazione.

3. L'accesso ai documenti amministrativi non pusees negato ove sia sufficiente fare ricorso al
potere di differimento di cui al precedente art. 9.

4. Non possono essere oggetto del diritto di acgasssnon da parte dei diretti interessati:

a) le certificazioni sanitarie, le cartelle clinicheyerbali di commissioni mediche ed in
generale i documenti riguardanti la salute dellsqee;

b) i documenti contenenti dati personali riguardamtieiventi di assistenza sanitaria, di
assistenza socio-economica, del servizio sociade, consultori familiari, degli istituti
minorili, dei centri di igiene mentale, delle conmarterapeutiche ed istituti similari;

c) i documenti contenenti dati personali riguardaxtipendenti ed i rispettivi nuclei familiari;
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d) i documenti contenenti dati personali e profesdionguardanti i dipendenti, utilizzati
nell'ambito di procedimenti disciplinari, di prodetenti di valutazione del personale, di
azioni di responsabilita e di ispezioni gerarchjche

e)in genere, i documenti contenenti i dati sensaitui agli artt. 20 e 21 del D.Lgs. 30.06.2003,
n. 196.

5. Non possono essere oggetto del diritto di accesss non da parte dei diretti interessati, e di
chiunque vi abbia interesse per la tutela di ur@ma situazione giuridicamente rilevante o di
pubblici funzionari in relazione alle funzioni igtzionali esercitate:

a) i dati personali dei candidati ad un concorsoplgie dei test attitudinali e psico-attitudinali;

b) i documenti, i materiali didattici, le consulenzglestudi soggetti a limitazioni dell'accesso
di natura contrattuale;

c) i documenti riguardanti I'organizzazione ed il fisizamento dei servizi della polizia
municipale, limitatamente alle informazioni la aonoscenza puo ostacolare I'attivita di
ordine pubblico o di prevenzione e repressioneadeiminalita;

d) i documenti riguardanti la descrizione progettiafanzionale di edifici destinati al servizio
di vigili del fuoco.

6. Fatta salva la disciplina prevista dall'art.defl "Codice dei contratti”, approvato con D.Lgs.
12.04.2006, n. 163 per i "Contratti segretati o ekiggano particolari misure di sicurezza", ai sensi
dell'art. 13, comma 5, del richiamato "Codice dmtcatti", sono esclusi il diritto di accesso e iogn
forma di divulgazione in relazione:

a) alle informazioni fornite dagli offerenti nell'antd delle offerte ovvero a giustificazione delle
medesime, che costituiscono, secondo motivata evata dichiarazione dell'offerente, segreti
tecnici o commerciali;

b) a eventuali ulteriori aspetti riservati delle oféer

c) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tenutiagblicazione del codice, per la soluzione di liti,
potenziali o in atto, relative ai contratti publlic

d) alle relazioni riservate del direttore dei laverdell'organo di collaudo sulle domande e sulle
riserve del soggetto esecutore del contratto.

7. In relazione all'ipotesi di cui al comma 6, ée¢ta) e b), € comunque consentito I'accesso al
concorrente che lo chieda in vista della difesagiudizio dei propri interessi in relazione alla
procedura di affidamento del contratto nellamhiella quale viene formulata la richiesta di
accesso.
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CAPO VI
NORME FINALI

Art. 28 — Modulistica utile per I'applicazione delpresente regolamento.

1. Al fine di facilitare gli operatori negli adermpenti di competenza, per la puntuale
applicazione delle norme e di ridurre al minimaumero delle operazioni materiali occorrenti, gli
uffici dipendenti fanno uso di modulistica apposiente approntata.

Art. 29 — Responsabilita dei cittadini.

1. Il cittadino che danneggia, distrugge, perdettrae un documento affidatogli per la visione,
risponde dei danni eventualmente arrecati al copnitre a rendersi passibile di denuncia penale ai
sensi dell'art. 351 c.p. (violazione della pubbticatodia di cose).

Art. 30 — Tutela dei dati personali

1. Il comune garantisce, nelle forme ritenute pidniee, che il trattamento dei dati personali in
SUO possesso, si svolga nel rispetto dei diridtilediberta fondamentali, nonché della dignitalalel
persone fisiche, ai sensi del “Codice in materigoditezione dei dati personali” approvato con
D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196.

Art. 31 — Norme abrogate

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamestoo abrogate tutte le norme regolamentari
con esso contrastanti.

Art. 32 — Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, a norma dell2%tdella legge 7 agosto 1990, n. 241, e
tenuta a disposizione del pubblico perché ne passalere visione in qualsiasi momento.

Art. 33 — Casi non previsti dal presente regolament

1. Per quanto non previsto nel presente regolantemteranno applicazione:
a) le leggi ed i regolamenti nazionali, regionalire\pnciali;
b) lo statuto comunale;
c) gli altri regolamenti comunali in quanto applidgbi
d) gli usi e consuetudini locali.

Art. 34 — Rinvio dinamico

1. Le norme del presente regolamento si intendoodifioate per effetto di sopravvenute norme
vincolanti statali e regionali.

2. In tali casi, in attesa della formale modificam del presente regolamento, si applica la
normativa sopraordinata.

Art. 35 — Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore il prigiorno del mese successivo a quello di
esecutivita della deliberazione di approvazione.
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ma

Allegato A
(Regolamento comunale, art. 17, com
3)
Comune di...cccvvnviieiiiiieiei e, (Prov. .ccoooeeviviieeennn, )

N.
""""""""""""""" Scheda per 'accesso informale ai documenti ammirirativi.
D (d.P.R. 12.04.2006, n. 184, art. 5)

ata

Il/la Sig./ra

L= 10T £= N USRS il

SPECIFICARE IL MOTIVO GIUSTIFICATIVO DELLA RICHIESRA
(da indicare obbligatoriamente art. 25, comma 2, di&a legge 7 agosto 1990, n. 241)

HA CHIESTO
di prendere visione dei seguenti atti:

N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA

Pag.1di1
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[_] per presa visione del documento richiesto

[] non essendo consentito I'accesso informale, intqua

............ , SONO stato invitato, ai sensi dell’af, comma 8, del regolamento comunale, a prasent

domanda formale.

ma

LT e
IL RICHIEDENTE
Allegato B
(Regolamento comunale, art. 19, com
3)
Al Comune di

N.
""""""""""""""" Domanda di accesso formale ai documenti amministrad.
Data (d.P.R. 12.04.2006, n. 184, art. 6)

SPECIFICARE IL MOTIVO GIUSTIFICATIVO DELLA RICHIESRA
(da indicare obbligatoriamente art. 25, comma 2, di& legge 7 agosto 1990, n. 241)

Pag.1di1
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CHIEDE
I'accesso ai seguenti atti:
N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA
[_] per visione
[ ] per il rilascio di [_] fotocopia per uso proprio (esente da bollo)
[] copia conforme all'originale:

[ ]in bollo
[]in esenzione del bollo per uso

Dichiara di essere informato, ai sensi e per dgétefdi cui all'art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2068,
196, che i dati personali raccolti saranno trgtitiche con strumenti informatici, esclusivamente
nell'ambito del procedimento per il quale la préseithiesta viene presentata.

In relazione al disposto dell'art. 7, comma 5,dBl.R. 12 aprile 2006, n. 184, il/la Sig./ra:

€ incaricato/a dell'esame dei detti documenti.

Per ricevuta della richiesta Per presa visione del documento

L'ADDETTO IL RICHIEDENTE

Vista la richiesta di cui sopra:

[ ] Si autorizza l'accesso differito di giorni ........... da oggi, per i motivi esposti nel relativ
provvedimento;

[] Non si autorizza I'accesso per i motivi espostr@kativo provvedimento.
........................................ PP PPPPPURTPPPPPPR

Il responsabile del servizio

Allegato C
(Regolamento comunale, art. 19, comma
4)

Pag.1di1
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COMUNE Al v

ProVINCIA i conenieieeee e e

SERVIZIO .ceveiiiieiiiiiiiieeeiiieeee,
Prot. n. ....ccoooniiin, LI e
RACCOMANDATA A.R. Al/Alla Sig./ra
e.p.c Al/Alla Sig./ra

OGGETTO:Comunicazione ai controinteressati di richiesta daccesso agli atti amministrativi.

T S T 0L - , che legge per
conoscenza,
indata .........coeevviiiieeii, , hagentato la richiesta di accesso agli atti chéesgain copia.

Poiché, i commi 2, 3 e 4 dell'art. 5 del regolarner@munale sull'accesso agli atti amministrativi,

testualmente recitano:

«2. | soggetti controinteressati sono individuatiche mediante I'esame degli atti richiamati nel wtnento oggetto della
richiesta e appartenenti al medesimo procediméatte salve le eccezioni di legge e di regolamento.

3. Il responsabile del servizio & tenuto a dare gnitazione ai controinteressati, inviando copialaeichiesta mediante
raccomandata con avviso di ricevimento (o per elerhatica per coloro che abbiano consentito talent di comunicazione)
utilizzando il modello allegato "C".

4. | soggetti controinteressati possono presentastivata opposizione, anche per via telematicaroeb® giorni dalla data di
ricevimento. Trascorso tale termine, accertataitzzione della comunicazione si provvede sullaiesta»

la S.V., che risulta controinteressata, se loratepportuno in relazione anche al disposto delBar
del d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, potra preserdbssttoscritto motivata opposizione, nei termini

prima indicati.

Si informa che:

* lindirizzo E-mail di guesto Servizio e il seguente

Pag.1di1
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» ai sensi dell'art. 8, comma 2, lett. c-bis) deflgde 7 agosto 1990, n. 241, responsabile del
procedimento € il sottoscritto responsabile delizar.

Per eventuali chiarimenti, questo servizio € a asgpone della S.V. anche a mezzo telefono

Il responsabile del servizio

Pag.1di1
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Allegato D
(Regolamento comunale, art. 20, comma
2)
(©70] 1101 o =20 | B PN
ProVINCIa di ....ccovviiiiiiiiiiiie e s
SERVIZIO .o
Prot. n. ..o, LT s
RACCOMANDATA A.R. Al/Alla Sig./ra

OGGETTO:RIichiesta formale di accesso agli atti amministragi — Accoglimento.

(d.P.R. 12.04.2006, n. 184, art. 7)

Si comunica che la richiesta formale di accesso aifji amministrativi presentata in data

........................... dalla S.V. é stata feexmlmente esaminata.

La S.V potra quindi recarsi, entro ................ giorni dalla data di ricevimento della pretse
presso I'uffiCio ..........ceevvvvvivvnnnnnnnn. WSO N (o, , dalle ore ..............
alle ore .............. di un qualsiasi giorno leatovo.

Per la presa visione nelle forme richieste, la $i&kra produrre n. ........... marche da bollo da €
............... nonché ricevuta dell'economo conteiatestante il versamento:

—di€ a titoloramborso spese;

—di€ ., per diritt

Per consentire una piu rapida consultazione, la &prfegata di restituire la seconda copia della
presente.
Si informa che:

* lindirizzo E-mail di guesto Servizio e il seguente

» ai sensi dell'art. 8, comma 2, lett. c-bis) dedlgde 7 agosto 1990, n. 241, responsabile del

procedimento € il sottoscritto responsabile delizar.
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Per eventuali chiarimenti, questo servizio € aatigone della S.V. anche a mezzo telefdho

Il responsabile del servizio

Pag.1di1
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Allegato D - bis
(Regolamento comunale, art. 20, commi 2)

e 4)
COMUNE Al v
PrOVINCIA i conenieeie e e
SERVIZIO ..o
Prot.n. .cooovvveeen. L e
RACCOMANDATA A.R. Al/Alla Sig./ra

OGGETTO:RIichiesta formale di accesso agli atti amministrati in presenza di controinteressati —
Accoglimento.

(d.P.R. 12.04.2006, n. 184, art. 7)

Facendo seguito alla lettera n. .................... yindata ...ooceeeeeeiienieeeee - relativa all'oggetto,
inviata alla S.V. per conoscenza, accertataneézione da parte dei controinteressati, si comunica

che la richiesta formale di accesso agli atti anmsthativi presentata in data

............................................... alld S.V. e stata favorevolmente esaminata.

La S.V potra quindi recarsi, entro ................ giorni dalla data di ricevimento della pretse
presso I'ufficio .........coeevvvvvvivnnnnnnnn. WSO N (o , dalle ore ..............
alle ore .............. di un qualsiasi giorno leatovo.

Per la presa visione nelle forme richieste, la $i&kra produrre n. ........... marche da bollo da €
............... nonché ricevuta dell'economo conteiatestante il versamento:

—di€ ., a titoloramborso spese;

—di€ per diritt

Per consentire una piu rapida consultazione, la &prfegata di restituire la seconda copia della
presente.
Si informa che:

* lindirizzo E-mail di guesto Servizio e il seguente
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» ai sensi dell'art. 8, comma 2, lett. c-bis) deflgde 7 agosto 1990, n. 241, responsabile del
procedimento € il sottoscritto responsabile delizar.

Per eventuali chiarimenti, questo servizio € aatigone della S.V. anche a mezzo telefdho

Il responsabile del servizio

Pag.1di1
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Allegato E

(Regolamento comunale, art. 20, comma

3)

COMUNE Al v

ProVINCIA i conenieieeeee e e
SERVIZIO oot

OGGETTO:Notifica dei motivi ostativi all'accoglimento di istanza di accesso agli atti

amministrativi.

Indata .....coooeeeeeeeiie -la S.V. ha fatto richiesta di accedere ai setjatin
amministrativi
N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA

Con la presente, ai sensi e per gli effetti dell’a®-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241, itseri
dall'art. 6, comma 1, della legge 11 febbraio 200515, che recita:

«Art. 10-bis. Comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento

1. Nei procedimenti ad istanza di parte il responsabile del procedimento o I'autorita competente, prima della formale
adozione di un provvedimento negativo, comunica tempestivamente agli istanti i motivi che ostano all'accoglimento
della domanda. Entro il termine di dieci giorni dal ricevimento della comunicazione, gli istanti hanno il diritto di
presentare per iscritto le loro osservazioni, eventualmente corredate da documenti. La comunicazione di cui al primo
periodo interrompe i termini per concludere il procedimento che iniziano nuovamente a decorrere dalla data di
presentazione delle osservazioni o, in mancanza, dalla scadenza del termine di cui al secondo periodo. Dell'eventuale
mancato accoglimento di tali osservazioni &€ data ragione nella motivazione del provvedimento finale. Le disposizioni di
cui al presente articolo non si applicano alle procedure concorsuali e ai procedimenti in materia previdenziale e
assistenziale sorti a seguito di istanza di parte e gestiti dagli enti previdenziali.»;

in relazione anche al disposto dell'art. 6, compdebd.P.R. 12 aprile 2006, n. 184, si invita M. %d
integrare

l'istanza

dellistanza.

mediante:
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........................................................................................................... per rendere possibile la
rimozione dei motivi ostativi prima detti, con l\@rtimento che, nulla ricevendo nel termine di 10
giorni dalla notifica della presente, sara datse@l provvedimento di diniego.

Per consentire una piu rapida consultazione, la &pfegata di restituire la seconda copia della

presente.
Si informa che:

* lindirizzo E-mail di guesto Servizio e il seguente

e ai sensi dell'art. 8, comma 2, lett. c-bis) deflgde 7 agosto 1990, n. 241, responsabile del
procedimento € il sottoscritto responsabile delizar.
Per eventuali chiarimenti, questo servizio e a asgpone della S.V. anche a mezzo telefono

Il responsabile del servizio

Allegato F
(Regolamento comunale, art. 26, comma
2)
ComunNe di..ceeeeiiiiiiiiieceeee e, (Prov. ..cooooveveiieeinnnn, )
Determinazione del responsabile del servizio
N.
Dt """"""""""" Differimento del termine di accesso agli atti ammirstrativi.
ata
L’anno duemila................... , il giorno .aee.........., del mese di i, , nel

proprio ufficio,
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
Vista la domanda in data . del/la Sig./ra

per ottenere l'accesso mediante:
[ ] presa visione

[] copia semplice

[] copia autentica in bollo

ai seguenti atti amministrativi

N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA
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Rilevato che l'accesso richiesto puo provvisoriateemmpedire o gravemente ostacolare lo
svolgimento dell'azione amministrativa in guanto

Visto l'art. 24, comma 4, la legge 7 agosto 1990241, recante: «Nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accessodocumenti amministrativo» e successive
modificazioni;

Ritenuto, neI caso presente, di dover ricorrereistiito del differimento di giorni

Visto il dPR 28 dicembre 2000, n. 445, recanté.U. delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione ammatist» e successive modificazioni;

Visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, recanteestd unico delle leggi sull'ordinamento degli
enti locali» e successive modificazioni,

In relazione al combinato disposto dagli articoé 20 del d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184,

Visto l'art. 9 del regolamento comunale per I'asoeali atti amministrativi;

Visto il vigente "regolamento comunale sull'ordirearto generale degli uffici e dei servizi";

Visto lo statuto comunale;

DETERMINA
Il termine per l'accesso ai documenti amministratiiv cui alla premessa é differito al giorno
Da quella data, dalle ore ............. , alle are....... , dei giorni feriali, & accordato ithiesto accesso
agli atti amministrativi.
Avverso il presente provvedimento la S.V., in re@dae al disposto dell'art. 25, comma 4, della
legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive modiitiazpuo presentare ricorso al tribunale
amministrativo regionale entro 30 giorni dalla fiod del presente provvedimento, ovvero
chiedere, nello stesso temine al difensore civimmmetente per ambito territoriale, ove costituito,
che sia riesaminata la suddetta determinazione.
Qualora tale organo non sia stato istituito, la petanza e attribuita al difensore civico competente
per I'ambito territoriale immediatamente superiore.
Il responsabile del servizio

RELATADINOTIFICA

Il sottoscritto Messo notificatore del Comune di.............
DICHIARA
di aver notificato oggi questo atto al Sig.: .....ccccoevveeeriieenns
............................................. mettia consegna di copia dello stesso
A MANT IS i

NOTIFICAAMEZZO POSTA
(Legge 3 agosto 1999, n. 265, art. 10, c. 1)

Si attesta che il presente atto € stato spedito..il.............
mediante lettera raccomandata A.R. dallUfficio fats di

L’'addetto
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Allegato G
(Regolamento comunale, art. 26, comma
2)
Comune di..eceeeeiiiiiieieee e, (Prov. ..ccoooveveiiieeeinnn, )
Determinazione del responsabile del servizio

N.

""""""""""""""" Accesso agli atti amministrativi.

Data Non accoglimento della richiesta.

L’anno duemila................... , 1l giorno ................, del mese di .....cccceeeiiiiiiinnnnnn. , nel
proprio ufficio,
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Vista la domanda presentata in data ............... del/la Sig./ra
............................................................. reSIdeNtE @ ..cooeeeeei e eeeeeeeeeeeenns Vi
....................................................... N. ..............., per ottenere l'acoas&diante:

[ ] presa visione
[] copia semplice
[] copia autentica in bollo

ai seguenti atti amministrativi

N.D. NATURA DELL'ATTO NUMERO DATA
Tenuto conto che con lettera n. ............. IN.data .....eeeeeeiieeeeeeeeeeee , hotd#ia il
................................ , SONO stati conuani | seguenti motivi ostativi accertati dal sstintto

visto che la S.V.:
[] non ha presentato osservazioni
[ ] ha presentato osservazioni:

[ ] corredate
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[ ] non corredate da documentazione

viste le sottoelencate osservazioni meritevoliatioglimento:

ritenuto invece che le sottoelencate osservazioni possono essere accolte per i motivi a fianco di

ognuna riportati:

N.D.

OSSERVAZIONI

MOTIVAZIONE DEL MANCATO ACCOGLIMENTO
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Vista la legge 7 agosto 1990 n. 241, recante: «Huoerme in materia di procedimento

amministrativo e di diritto di accesso ai documamiministrativi» e successive modificazioni;

Visto il d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, recanté.U. delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione ammatisbe» e successive modificazioni;

Visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, recanteest® unico delle leggi sull'ordinamento degli
enti locali» e successive modificazioni,

Visti gli artt. 5 e 9 del regolamento comunale faacesso agli atti amministrativi;

Visto il vigente "regolamento comunale sull'ordirearto generale degli uffici e dei servizi";

Visto lo statuto comunale;

DETERMINA

La richiesta di accesso agli atti amministratichiamata nella premessa NON e accolta.
Avverso il presente provvedimento la S.V., in re@dae al disposto dell'art. 25, comma 4, della
legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive modiitiazpuo presentare ricorso al tribunale
amministrativo regionale entro 30 giorni dalla fioi del presente provvedimento, ovvero
chiedere, nello stesso temine al difensore civimmmetente per ambito territoriale, ove costituito,
che sia riesaminata la suddetta determinazione.
Qualora tale organo non sia stato istituito, la petanza e attribuita al difensore civico competente
per I'ambito territoriale immediatamente superiore.

Il responsabile del servizio

RELATADINOTIFICA NOTIFICAAMEZZO POSTA

(Legge 3 agosto 1999, n. 265, art. 10, c. 1)

Il sottoscritto Messo notificatore del Comune di.............

DICHIARA Si attesta che il presente atto € stato spedito..il.............
di aver notificato oggi questo atto al Sig.: .....ccccoevveeeriieenns mediante lettera raccomandata A.R. dall’Ufficio fats di
............................................. matia consegna di copia dello stesso
A MANTAiT i INAINZZAL0 @ .ovvvveie e e come
nella sua quUalital ..........oooveiiiiriiiee e risulta dall'avviso di ricevimento, in atti.
Data.......coovviiniriiiies Data.....c..ccovviriinininin,
Il ricevente I messo notificatore L'addetto
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Il presente regolamento:

— é stato deliberato dal consiglio comunale naldusa del

con la contemporanea pubblicazione, allo stesso@ktorio ed in altri luoghi consueti, di
apposito manifesto annunciante la detta pubblicegzio

— € stato pubblicato sul sito pubblico accessiievia telematica cosi come prescritto dall'atf.
comma 3 del d.P.R. 12 aprile 2006, n. 184.

— e entrato iN vViIgore il QiOrNO ..........civieeeeeieiiiiiieeee e e e e

=




