
Demografico

SETTORE
RESPONSABILE 

SETTORE

DESCRIZIONE 

PROCEDIMENTO
DESCRIZIONE FASI DEL PROVEDIMENTO

TERMINE PER L'APPROVAZIONE DEL 

PROVEDIMENTO

RESPONSABILE DI 

PROCEDIMENTO
TELEFONO MAIL 

RISPETTO DEI TEMPI 

AL 31/08/2013

(media percentuale)

 TEMPI MEDI DI 

EROGAZIONE AL 

31/12/2012

(in n° giorni)

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Iscrizione anagrafica per cambio di 
residenza

Termine di avvio del procedimento:20 giorni dalla data in cui si sono 
verificati i fatti.Termine di conclusione del procedimento:immediato 
sulla base della dichiarazione di cambio di indirizzo fatta all'Ufficiale 

d'Anagrafe.Dopo la registrazione della variazione in anagrafe, 
l'Ufficiale d'Anagrafe disporrà, nei 45 giorni successivi alla 

presentazione dell'istanza,accertamenti per verificare la reale 
presenza stabile dei richiedenti all'indirizzo dichiarato.

2 giorni
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 2

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Cancellazione anagrafica per 
irreperibilità

I tempi di cancellazione di tali individui sono di 365 gg. circa dalla 
segnalazione, dopo l'effettuazione di opportuni accertamenti 

anagrafici intervallati nel tempo, che abbiano dato esito negativo.
365 giorni

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 365

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Carta di identità cartacea 
La carta di identità viene rilasciata  all'atto della richiesta. 

Il rilascio è immediato
Ufficiale d'anagrafe/stato 

civile delegato dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Carta di identità cartacea per cittadini 
non residenti

Occorre attendere che vi sia il nulla osta da parte del Comune di 
residenza.

Il rilascio è immediato appena ricevuto il 
nulla osta del Comune di residenza

Ufficiale d'anagrafe/stato 
civile delegato dal Sindaco

0383870230
comune.montalto@pec.provincia.

pv.it 
100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Certificazioni storiche rilasciabili 
direttamente a sportello

Il rilascio delle certificazioni è immediato. Il rilascio è immediato
Ufficiale d'anagrafe/stato 

civile delegato dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Certificazioni storiche rilasciabili su 
prenotazione

I tempi di rilascio delle certificazioni variano da 3 a 30 giorni dalla 
data di richiesta a seconda del tipo di certificazione richiesta.Detti 

tempi possono essere anche superiori a seconda della complessità 
delle ricerche d'archivio da effettuare, in particolareper le ricerche di 

alberi genealogici.

I tempi di rilascio delle certificazioni variano 
da 3 a 30 giorni dalla data di richiesta a 

seconda del tipo di certificazione 
richiesta.Detti tempi possono essere anche 
superiori a seconda della complessità delle 

ricerche d'archivio da effettuare, in 
particolareper le ricerche di alberi 

genealogici.

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 10

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Richiesta  di certificati anagrafici e di 
stato civile rilasciabili a sportello

Il rilascio è immediato Il rilascio è immediato
Ufficiale d'anagrafe/stato 

civile delegato dal Sindaco
0383870121-0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Verbale di pubblicazione di matrimonio

Il certificato di eseguite pubblicazioni o il nullaosta al matrimonio 
religioso valido agli effetti civili può essere rilasciato a partire dal 

quarto giorno successivo all'avvenuta esposizione dell'atto di 
pubblicazione (l'esposizione deve durare almeno 8 giorni 

consecutivi).

 Il verbale viene affisso una volta acquisita 
la documentazione necessaria.

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100%

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Atto di matrimonio

Trascorsi i tre giorni successivi alla pubblicazione di cui all'articolo 99 
del codice civile senza che sia stata fatta alcuna opposizione, 
l'ufficiale dello stato civile può procedere alla celebrazione del 

matrimonio. Il matrimonio deve essere celebrato entro i 180 giorni 
successivi alla pubblicazione.

su appuntamento
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Iscrizione all'Anagrafe degli Italiani 
Residenti all'Estero

Iscrizione entro 2 giorni dalla protocollazione della richiesta di 
iscrizione consolare, con decorrenza dalla data di dichiarazione al 

Comune.

2 giorni dalla protocollazione della 
comunicazione consolare; in caso di 
iscrizione per nascita 2 giorni dalla 

comunicazione dell'ufficio di Stato Civile

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 2

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Cancellazione dall'Anagrafe degli 
Italiani Residenti all'Estero

Cancellazione entro 2 giorni dalla protocollazione della 
documentazione consolare

2 giorni dalla protocollazione della 
comunicazione consolare; in caso di 

cancellazione per decesso 2 giorni dalla 
comunicazione dell'ufficio di Stato Civile

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 2

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Variazione dati dell'Anagrafe degli 
Italiani Residenti all'Estero

Variazioni entro2 giorni dalla protocollazione della documentazione 
consolare

2 giorni dalla protocollazione della 
comunicazione consolare

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 2

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Atti di nascita

Termini per la dichiarazione: - entro 3 giorni dalla nascita se viene 
resa presso la Direzione Sanitaria dell'Ospedale o della Casa di 

Cura in cui è avvenuta la nascita. - entro 10 giorni dalla nascita se 
viene resa all'Ufficiale di Stato Civile del Comune di nascita o di 

residenza della madre (salvo diverso accordo espresso dai genitori 
in base al quale il padre può dichiarare la nascita nel comune di 

propria residenza)Se la dichiarazione è fatta dopo più di dieci giorni 
dalla nascita, l'Ufficiale dello Stato Civile può riceverla solo se 

vengono espressamente indicate le ragioni del ritardo. Di tale ritardo 
viene in ogni caso data segnalazione al Procuratore della 

Repubblica.

immediato 
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1
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31/12/2012

(in n° giorni)
SETTORE 

DEMOGRAFICO:ANAGR
AFE,ELETTORALE E 

STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Atti di riconoscimento Effetuazione immediata su appuntamento Su appuntamento, effettuazione immediata
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Atti di adozione Entro sette giorni dalla protocollazione della sentenza in entrata
immediata dopo la protocollazione della 

sentenza in entrata

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Trascrizione atti di stato civile formati 
all'estero

6 mesi
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 70

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Trascrizione sentenze e provvedimenti 
stranieri

da 3 a 6 mesi
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 70

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Atti di morte La denuncia ha effetto immediato 24 ore dal decesso
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Annotazione a margine dell'atto di 
nascita

Entro sette giorni dal timbro di entrata in Comune o dalla 
trasmissione da parte dell'ufficio di Stato Civile

Entro sette giorni dal timbro di entrata in 
Comune o dalla trasmissione da parte 

dell'ufficio di Stato Civile

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 4

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Annotazione a margine dell'atto di 
morte

Entro sette giorni dal timbro di entrata in Comune o dalla 
trasmissione da parte dell'ufficio di Stato Civile

Entro sette giorni dal timbro di entrata in 
Comune o dalla trasmissione da parte 

dell'ufficio di Stato Civile

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 4

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Annotazione a margine dell'atto di 
matrimonio

Entro sette giorni dal timbro di entrata in Comune o dalla 
trasmissione da parte dell'ufficio di Stato Civile

Entro sette giorni dal timbro di entrata in 
Comune o dalla trasmissione da parte 

dell'ufficio di Stato Civile

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 4

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Annotazioni a margine dell'atto di 
cittadinanza

Entro sette giorni dal timbro di entrata in Comune o dalla 
trasmissione da parte dell'ufficio di Stato Civile

Entro sette giorni dal timbro di entrata in 
Comune o dalla trasmissione da parte 

dell'ufficio di Stato Civile

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 4

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Autentica di firma Il servizio è immediato. Il servizio è immediato.
Ufficiale d'anagrafe/stato 

civile delegato dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Autentica di copia Il servizio è immediato. Il servizio è immediato.
Ufficiale d'anagrafe/stato 

civile delegato dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Legalizzazione  di fotografia Il servizio è immediato. Il servizio è immediato.
Ufficiale d'anagrafe/stato 

civile delegato dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Richiesta di tessera elettorale Il rilascio è immediato immediato 
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Acquisto, conservazione, riacquisto e 
rinuncia della  cittadinanza italiana.

Su appuntamento su appuntamento
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Iscrizione all'Albo dei Giudici Popolari Efficacia immediata - controlli ex-post
ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870121

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Iscrizione all'albo degli scrutatori di 
seggio elettorale

Per le domande pervenute entro il 30/11 
l'aggiornamento avviene entro 30/01

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1 volta all'anno

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Cancellazione dall'albo degli scrutatori 
di seggi elettorali

Per le domande pervenute entro il 30/11 
l'aggiornamento avviene entro 30/01

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1 volta all'anno

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Iscrizione all' Albo dei Presidenti di 
seggio

Per le domande pervenute entro il 30/11 
l'aggiornamento avviene entro 30/01

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1 volta all'anno
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SETTORE 

DEMOGRAFICO:ANAGR
AFE,ELETTORALE E 

STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Cancellazione dall'Albo dei Presidenti 
di seggio

Per le domande pervenute entro il 30/11 
l'aggiornamento avviene entro 30/01

ufficiale d'anagrafe/stato 
civile/elettorale delegato 

dal Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1 volta all'anno

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Iscrizione nelle liste elettorali di 
cittadini dell'Unione Europea per 

l'elezione del Parlamento Europeo

Affinché il cittadino sia ammesso al voto, nel caso di elezione del 
Parlamento Europeo deve presentare la propria istanza non oltre i 

90gg precedenti la votazione. 
Qualora l’istanza sia tardiva e non consenta il voto per le prime 
elezioni, ad iscrizione avvenuta, e per le elezioni successive, il 

Comune di Broni provvederà comunque alla consegna al domicilio 
della tessera elettorale prima della data fissata per le consultazioni 
elettorali future. Per esercitare il diritto di voto la tessera elettorale 
dovrà essere presentata al seggio, unitamente ad un documento 

d’identità.

l’iscrizione viene effettuata con le revisioni 
ordinarie (30 gennaio e 30 luglio). In caso di 
elezioni, l’iscrizione viene effettuata con la 
revisione straordinaria che si tiene entro il 

30° giorno antecedente il voto.

ufficiale elettorale 0383870230
comune.montalto@pec.provincia.

pv.it 
100% 1 volta all'anno

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Iscrizione nelle liste elettorali di 
cittadini dell'Unione Europea per 
l'elezione degli Organi Comunali

Nel caso di elezioni comunali, il cittadino dovrà presentare la propria 
richiesta non oltre il 5° giorno successivo all’affissione del manifesto 
di convocazione dei comizi elettorali (di norma 45 giorni prima delle 

 elezioni). 
Qualora l’istanza sia tardiva e non consenta il voto per le prime 
elezioni, ad iscrizione avvenuta, e per le elezioni successive, il 

Comune di Broni provvederà comunque alla consegna al domicilio 
della tessera elettorale prima della data fissata per le consultazioni 
elettorali future. Per esercitare il diritto di voto la tessera elettorale 
dovrà essere presentata al seggio, unitamente ad un documento 

d’identità.

l’iscrizione viene effettuata con le revisioni 
ordinarie (30 gennaio e 30 luglio). In caso di 
elezioni, l’iscrizione viene effettuata con la 
revisione straordinaria che si tiene entro il 

30° giorno antecedente il voto.

ufficiale elettorale 0383870230
comune.montalto@pec.provincia.

pv.it 
100% 1 volta all'anno

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Certificato di iscrizione alle liste 
elettorali

Il rilascio è immediato. immediato 
Responsabile dell'ufficio 
elettorale delegato dal 

Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

Certificato di godimento dei diritti 
politici

Il rilascio è immediato. immediato 
Responsabile dell'ufficio 
elettorale delegato dal 

Sindaco
0383870230

comune.montalto@pec.provincia.
pv.it 

100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

autentica di firma in materia di norme 
speciali (passaggio di proprietà beni 

mobili registrati)
Il servizio è immediato. immediato 

ufficiale d'anagrafe 
delegato dal Sindaco

0383870230
comune.montalto@pec.provincia.

pv.it 
100% 1

SETTORE 
DEMOGRAFICO:ANAGR

AFE,ELETTORALE E 
STATO CIVILE

DOTTORESSA ANNA 
CLAUDIA BIANCHI

denuncia taglio boschi informatizzata Su appuntamento immediato Funzionario Comunale 0383870230
comune.montalto@pec.provincia.

pv.it 
100% 1
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