
SETTORE:  TERRITORIO

UFFICIO : SVILUPPO ECONOMICO

PROCEDIMENTO  AMMINISTRATIVO – COMMERCIO FISSO

ATTI TEMPO DI DEFINIZIONE RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

TEMPI MEDI DI 
EROGAZIONE DEL 

SERVIZIO
Comunicazione 
apertura esercizi di 
vicinato

Trasferimento di 
sede esercizio di 
vicinato

Variazione superficie 
di vendita esercizio 
di vicinato

Variazione/Aggiunta 
settore merceologico

Presentazione telematica di 
Segnalazione Certificata di 
Inizio Attività (S.C.I.A.)
Le istanze assumono valenza 
giuridica quando si ottiene, via 
posta elettronica certificata, la 
ricevuta che attesta l'avvenuta 
consegna al SUAP(articolo 6 
del Decreto del Presidente della 
Repubblica 11/02/2005, n. 68). 
Se mancano i requisiti o i 
presupposti necessari 
all’esercizio dell’attività, 
l'Amministrazione competente 
può emettere,entro sessanta 
giorni dalla ricezione della 
segnalazione, un provvedimento 
che impone il divieto di 
prosecuzione dell'attività e la 
rimozione di eventuali effetti 
dannosi. Ove possibile, 
l’interessato può conformare 
l’attività e i suoi effetti alla 
normativa vigente entro un 
termine, non inferiore a trenta 
giorni, fissato 
dall’Amministrazione (articolo 
19 della Legge 07/09/1990, n. 
241).

Responsabile 
Settore

Comunicazione 
subingresso esercizio 
di vicinato

Presentazione telematica di 
Segnalazione Certificata di 
Inizio Attività (S.C.I.A.)

Responsabile 
Settore

Comunicazione 
cessata attività 
esercizio di vicinato

Presentazione telematica di 
Segnalazione Certificata di 
Inizio Attività (S.C.I.A.)

Responsabile Settore

Comunicazione 
vendita al dettaglio 

Presentazione telematica di 
Segnalazione Certificata di Responsabile 



tramite apparecchi 
automatici

Inizio Attività (S.C.I.A.) Settore

Comunicazione 
vendita al dettaglio 
per corrispondenza, 
televisione o altri 
sistemi di 
comunicazione

Presentazione telematica di 
Segnalazione Certificata di 
Inizio Attività (S.C.I.A.)

Responsabile 
Settore

Comunicazione 
vendite effettuate 
presso il domicilio 
dei consumatori

30 giorni Responsabile 
Settore

Autorizzazione per la 
vendita di funghi 
freschi spontanei

30 giorni Responsabile 
Settore

Comunicazione 
modifica ragione 
sociale 

Presentazione telematica di 
Segnalazione Certificata di 
Inizio Attività (S.C.I.A.)

Responsabile 
Settore
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